
• มารู้จักการการส่งข้อความแบบ Chat บนอีเมล์ของคุณ 

 

หลังจากคุณได้ทําการ login เข้าสู่ระบบอีเมล์เข้ามาแล้ว คุณจะมองเห็นกล่องด้านขวามือล่างที่เขียน
หัวข้อว่า CHAT นั้นคือ คุณสามารถพิมพ์ิข้อความสั้นๆรับส่งหากันได้ในระบบ โดยจะมีขั้นการเพ่ิม
เพ่ือน และ การรับเป็นเพ่ือน มีขั้นตอนดังนี้ 

                      

 

1. ให้คุณทําการคล๊ิกที่ จุดไข่ปลา 3 จุด ที่เรียงกันเป็นแนวต้ัง 
2. เลือกที่ add new buddy หรือว่า เพ่ิมเพ่ือน 
3. ในช่อง Emai Address นั้นให้เรากรอกอีเมล์ปลายทางที่เราต้องการ แล้วกด OK 

 

                 



4. เมื่อได้ทําการ add new buddy หรือว่า เพ่ิมเพ่ือน ไปแล้ว สถานะเพ่ือนที่เป็นอีเมล์ปลายทาง
จะเป็นรูปเครื่องหมายคําถามสีดํา เพ่ือรอการตอบรับการเป็นเพ่ือนจากอีเมล์ปลายทาง 

5. เมื่ออีเมล์ปลายทางนั้น login เข้าสู่ระบบแล้ว ในกล่อง Chat ก็จะปรากฏ รูปกระด่ิงสีแดง 
เพ่ือรอการกดตอบรับการเป็นเพ่ือนจากอีเมล์ปลายต้นทาง 

 

                                    

 

6. หากมีการยินยอมตอบรับการเป็นเพ่ือนแล้วจากอีเมล์ปลายทางแล้ว สถานะนั้นปรากฏเป็นรูป
วงกลมสีเขียวดังรูป 
 
 

หมายเหตุ : เอกสารคู่มือการใช้งานฉบับนี้จัดทําขึ้นโดยแผนกสารสนเทศ บริษัท วิคก้ี เอนเตอร์ไพรซ์ 

 


