
• การสร้าง " โฟลเดอร์ย่อย " เพ่ือจัดระเบียบอีเมล ภายใน inbox ของเรา 

 

1. ให้ทําการคล๊ิกขวาท่ี inbox หรือว่า กล่องขาเข้า เลือกท่ี New Folder หรือวา่ โฟลเดอร์ใหม่ 
 

 

 

2. ให้ใส่ช่ือท่ีเราต้องการจะสร้างโฟลเดอร์ย่อย 

 

3. เราสามารถกาํหนดหรือว่าเลือกสี ให้กบั โฟลเดอร์ย่อย เราได้ 



4. เราก็จะได้ โฟลเดอร์ย่อย ท่ีเราได้สร้างข้ึนมาดังรูปด้านล่าง 
 
 

 


